
 

SGI ς aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭΩLƴǘŜǊƴƻ ς 
Dipartimento della Pubblica 

Sicurezza, Segreteria del Dipartimento 
Segreteria Tecnica-Amministrativa 
per la Gestione dei Fondi Europei e 

Programmi Operativi Nazionali 

Manuale Utente - Monitoraggio - 
Beneficiario 

 

SGI_MdI ISF_MU_Manuale 
Beneficiario_v.1.1 

 

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato 
Data : 04/01/2021 
Stato:Consegnato/Non consegnato 
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Beneficiario_v.1.1.pdf 

 

Pagina 1 di 166 

 

 

 

 

 

DŀǊŀ ŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǊƛǎǘǊŜǘǘŀΣ ǎǳŘŘƛǾƛǎŀ ƛƴ р ƭƻǘǘƛΣ ǇŜǊ ƭΩŀŦŦƛŘŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǎŜǊǾƛȊƛ ƛƴ ŀƳōƛǘƻ {ƛǎǘŜƳƛ DŜǎǘƛƻƴŀƭƛ 
Integrati per le Pubbliche Amministrazioni - ID 1607 (Lotto 1) 

 

 

Progetto: SGI ς aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭΩLƴǘŜǊƴƻ ς Dipartimento della Pubblica 
Sicurezza, Segreteria del Dipartimento Segreteria Tecnica-Amministrativa 
per la Gestione dei Fondi Europei e Programmi Operativi Nazionali   

CIG  776893799E 

 

 

 

Manuale per il Monitoraggio dei Progetti Approvati 

Utente Beneficiario Operatore e Approvatore 

Versione 1.1 

 

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato 
Identificativo documento: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Beneficiario_v.1.1 
Data : 04/01/2021 

 
 

  



 

SGI ς aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭΩLƴǘŜǊƴƻ ς 
Dipartimento della Pubblica 

Sicurezza, Segreteria del Dipartimento 
Segreteria Tecnica-Amministrativa 
per la Gestione dei Fondi Europei e 

Programmi Operativi Nazionali 

Manuale Utente - Monitoraggio - 
Beneficiario 

 

SGI_MdI ISF_MU_Manuale 
Beneficiario_v.1.1 

 

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato 
Data : 04/01/2021 
Stato:Consegnato/Non consegnato 
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Beneficiario_v.1.1.pdf 

 

Pagina 2 di 166 

 

LISTA DI DISTRIBUZIONE 

Destinatari Amministrazione 

Nominativo o Area 

 

 

 

 

 

 

 

Destinatari Esterni 

Nominativo Indirizzo posta 

  

  

  

  

  

  



 

SGI ς aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭΩLƴǘŜǊƴƻ ς 
Dipartimento della Pubblica 

Sicurezza, Segreteria del Dipartimento 
Segreteria Tecnica-Amministrativa 
per la Gestione dei Fondi Europei e 

Programmi Operativi Nazionali 

Manuale Utente - Monitoraggio - 
Beneficiario 

 

SGI_MdI ISF_MU_Manuale 
Beneficiario_v.1.1 

 

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato 
Data : 04/01/2021 
Stato:Consegnato/Non consegnato 
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Beneficiario_v.1.1.pdf 

 

Pagina 3 di 166 

 

¢!.9[[! 59[[9 ±9w{LhbL 

5ŀǘŀ ±ŜǊǎƛƻƴƛ 5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 
/ŀǇκ{ŜȊΦ 
ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛ 

!ǳǘƻǊŜ 

20/04/2020 1.0 Creazione del documento Tutti Leonardo S.p.A. 

04/01/2021 1.1 Aggiornate regole di 
autenticazione 

Cap. 4 Leonardo S.p.A. 

 

 

 

 

 

 

   

  

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 



 

SGI ς aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭΩLƴǘŜǊƴƻ ς 
Dipartimento della Pubblica Sicurezza, 
Segreteria del Dipartimento Segreteria 

Tecnica-Amministrativa per la 
Gestione dei Fondi Europei e 

Programmi Operativi Nazionali 

Manuale Utente - Monitoraggio - 
Beneficiario 

 

SGI_MdI ISF_MU_Manuale 
Beneficiario_v.1.1 

 

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato 
Data : 04/01/2021 
Stato:Consegnato/Non consegnato 
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Beneficiario_v.1.1.pdf 

 

 

Pagina 4 di 166 

 

Indice  

1 SCOPO DEL DOCUMENTO ........................................................................................................................................ 6 

1.1 SCOPO DEL DOCUMENTO.................................................................................................................................................. 6 

2 DOCUMENTI APPLICABILI E DI RIFERIMENTO .......................................................................................................... 7 

3 ACRONIMI E DEFINIZIONI ........................................................................................................................................ 8 

3.1 ACRONIMI ..................................................................................................................................................................... 8 
3.2 DEFINIZIONI E CONCETTI ................................................................................................................................................... 8 

4 COLLEGAMENTO AL PORTALE ................................................................................................................................. 9 

5 FUNZIONI OPERATIVE PER TIPOLOGIE DI UTENZA ................................................................................................. 14 

5.1 BENEFICIARI OPERATORI ................................................................................................................................................. 14 
5.1.1 Consultazione dati di sintesi ........................................................................................................................... 14 
5.1.2 Consultazione totale attività .......................................................................................................................... 15 
5.1.3 Visualizzazione notifiche ................................................................................................................................. 23 
5.1.4 Visualizzazione prossime scadenze ................................................................................................................. 24 
5.1.5 Consultazione scheda di monitoraggio ........................................................................................................... 26 

5.1.5.1 Visualizzazione scheda di monitoraggio ................................................................................................................. 27 
5.1.5.2 Visualizzazione storico schede di monitoraggio ..................................................................................................... 28 
5.1.5.3 Modifica scheda di monitoraggio........................................................................................................................... 31 

5.1.6 Sezioni della scheda di monitoraggio ............................................................................................................. 32 
5.1.6.1 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜƴŜǊŀƭŜέ ................................................................................................................... 32 
5.1.6.2 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/ǊƻƴƻǇǊƻƎǊŀƳƳŀέ ..................................................................................................... 37 
5.1.6.3 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ǘŀǘƻ Řƛ ŀǾŀƴȊŀƳŜƴǘƻέ ............................................................................................... 41 
5.1.6.4 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άtǊƻŎŜŘǳǊŜ Ŝ ŎƻƴǘǊŀǘǘƛέ ............................................................................................... 53 
5.1.6.5 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άtŀƎŀƳŜƴǘƛέ ................................................................................................................. 59 
5.1.6.6 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLƴǾŜƴǘŀǊƛƻέ ................................................................................................................. 65 
5.1.6.7 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά[ƻŎŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜέ ........................................................................................................... 75 
5.1.6.8 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǎŜȊƛƻƴŜ άLƴǾƛƻέ ................................................................................................................................... 78 

5.1.7 Inserimento di un interim assessment ............................................................................................................ 84 
5.1.7.1 Modifica di un interim assessment ........................................................................................................................ 85 
5.1.7.2 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǎŜȊƛƻƴŜ ά!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ǇǊƻƎŜǘǘƻέ .......................................................................................................... 87 
5.1.7.3 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǎŜȊƛƻƴŜ άwƛǎǳƭǘŀǘƛ wŜŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ tǊƻƎŜǘǘƻέ ........................................................................................ 87 
5.1.7.4 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǎŜȊƛƻƴŜ ά[ƻŎŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƻǊƴƛǘǳǊŀέ .......................................................................................... 104 
5.1.7.5 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLƴǾƛƻέ ........................................................................................................................ 107 

5.1.8 Inserimento di un final assessment .............................................................................................................. 111 
5.2 BENEFICIARI APPROVATORI ........................................................................................................................................... 113 

5.2.1 Consultazione dati di sintesi ......................................................................................................................... 113 
5.2.2 Consultazione totale attività ........................................................................................................................ 115 
5.2.3 Visualizzazione notifiche ............................................................................................................................... 121 
5.2.4 Visualizzazione prossime scadenze ............................................................................................................... 123 



 

SGI ς aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭΩLƴǘŜǊƴƻ ς 
Dipartimento della Pubblica Sicurezza, 
Segreteria del Dipartimento Segreteria 

Tecnica-Amministrativa per la 
Gestione dei Fondi Europei e 

Programmi Operativi Nazionali 

Manuale Utente - Monitoraggio - 
Beneficiario 

 

SGI_MdI ISF_MU_Manuale 
Beneficiario_v.1.1 

 

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato 
Data : 04/01/2021 
Stato:Consegnato/Non consegnato 
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Beneficiario_v.1.1.pdf 

 

 

Pagina 5 di 166 

 

5.2.5 Consultazione scheda di monitoraggio ......................................................................................................... 124 
5.2.5.1 Visualizzazione scheda di monitoraggio ............................................................................................................... 126 
5.2.5.2 Visualizzazione storico schede di monitoraggio ................................................................................................... 127 
5.2.5.3 Approvazione scheda di monitoraggio................................................................................................................. 128 

5.2.6 Sezioni della scheda di monitoraggio ........................................................................................................... 129 
5.2.6.1 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜƴŜǊŀƭŜέ ................................................................................................................. 130 
5.2.6.2 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά/ǊƻƴƻǇǊƻƎǊŀƳƳŀέ ................................................................................................... 130 
5.2.6.3 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ǘŀǘƻ Řƛ ŀǾŀƴȊŀƳŜƴǘƻέ ............................................................................................. 132 
5.2.6.4 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άtǊƻŎŜŘǳǊŜ Ŝ ŎƻƴǘǊŀǘǘƛέ ............................................................................................. 137 
5.2.6.5 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άtŀƎŀƳŜƴǘƛέ ............................................................................................................... 139 
5.2.6.6 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLƴǾŜƴǘŀǊƛƻέ ............................................................................................................... 141 
5.2.6.7 Funzionalità della sezione ά[ƻŎŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜέ ......................................................................................................... 143 
5.2.6.8 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǎŜȊƛƻƴŜ άLƴǾƛƻέ ................................................................................................................................. 144 

5.2.7 Approvazione di un interim assessment ....................................................................................................... 149 
5.2.7.1 Presa in carico di un interim assessment ............................................................................................................. 150 
5.2.7.2 Consultazione storico di un interim assessment .................................................................................................. 151 
5.2.7.3 Visualizzazione di un interim assessment ............................................................................................................ 152 
5.2.7.4 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǎŜȊƛƻƴŜ ά!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ǇǊƻƎŜǘǘƻέ ........................................................................................................ 152 
5.2.7.5 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǎŜȊƛƻƴŜ άwƛǎǳƭǘŀǘƛ wŜŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ tǊƻƎŜǘǘƻέ ...................................................................................... 153 
5.2.7.6 FunzioƴŀƭƛǘŁ ǎŜȊƛƻƴŜ ά[ƻŎŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƻǊƴƛǘǳǊŀέ .......................................................................................... 160 
5.2.7.7 CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLƴǾƛƻέ ........................................................................................................................ 161 

5.2.8 Approvazione di un final assessment ............................................................................................................ 164 

 

Indice delle Tabelle  

TABELLA 1 - ELENCO DOCUMENTI CONTRATTUALMENTE RILEVANTI ......................................................................................................... 7 
TABELLA 2 ς ACRONIMI .................................................................................................................................................................. 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

SGI ς aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭΩLƴǘŜǊƴƻ ς 
Dipartimento della Pubblica Sicurezza, 
Segreteria del Dipartimento Segreteria 

Tecnica-Amministrativa per la 
Gestione dei Fondi Europei e 

Programmi Operativi Nazionali 

Manuale Utente - Monitoraggio - 
Beneficiario 

 

SGI_MdI ISF_MU_Manuale 
Beneficiario_v.1.1 

 

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato 
Data : 04/01/2021 
Stato:Consegnato/Non consegnato 
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Beneficiario_v.1.1.pdf 

 

 

Pagina 6 di 166 

 

1 {/hth 59[ 5h/¦a9b¢h 

1.1 Scopo del Documento 

Il presente documento contiene istruzioni e linee guida per ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ delle funzioni del Sistema Informativo ISF 
relative al  Monitoraggio dei Progetti Approvati  da parte degli operatori e degli utenti abilitati al Fondo di 
{ƛŎǳǊŜȊȊŀ LƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭΩLƴǘŜǊƴƻ  ǇŜǊ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǎŜŘƛ ƛƴ LǘŀƭƛŀΦ  
Le funzionalità del Portale, precedentemente menzionato, permettono di utilizzare questo strumento per il 
monitoraggio e la gestione delle richieste di finanziamento da parte delle forze di sicurezza italiane. 
!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƭŜ ƛǎǘǊǳȊƛƻƴƛ ǇŜǊ ƛƭ ŎƻƭƭŜƎŀƳŜƴǘƻ ŀƭ tƻǊǘŀƭŜΣ ƭŜ ƛǎǘǊǳȊƛƻƴƛ ƻǇŜǊŀǘƛǾŜ ǇŜǊ ƛƭ 
corretto utilizzo e la descrizione dettagliata di tutte le potenziali funzionalità, per quanto riguarda gli utenti: 
 

¶ Beneficiario operatore; 

¶ Beneficiario approvatore. 

 

Per quanto riguarda le altre tipologie di utenza abilitate al portale, ovvero: 

¶ ISF 1; 

¶ ISF 2; 

¶ Autorità responsabile. 

Verrà fornito un manuale dedicato alle loro specifiche funzionalità. 
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3.1 Acronimi 

Acronimo Descrizione 

  

¢ŀōŜƭƭŀ н ς !ŎǊƻƴƛƳƛ 

3.2 Definizioni e Concetti 

5ŜŦƛƴƛȊƛƻƴŜ 5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 

  

  

  

  

  

  

  

¢ŀōŜƭƭŀ о - 5ŜŦƛƴƛȊƛƻƴƛ 
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Per accedere al Sistema Informativo ISF è necessario collegarsi tramite un qualsiasi web-broser e inserire il 
seguente indirizzo web: https://isf-sgi.interno.gov.it. 
LƴǎŜǊƛǊŜ ƭŜ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛ ŎƘŜ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘŜ ŦƻǊƴƛǘŜ ŘŀƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ƛƴ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ 
utenza richiestaΣ ǉǳƛƴŘƛ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά!ŎŎŜŘƛέΦ 
 

 
 
¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ƭŀ ǇǊƛƳŀ Ǿƻƭǘŀ Ŏƻƴ ƭŜ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ ŎƻƳǳƴƛŎŀǘŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΣ ƛƭ 
ǎƛǎǘŜƳŀ ŎƘƛŜŘŜǊŁ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭŀ ǇŀǎǎǿƻǊŘΣ ŎƻƳŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƴŜƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ŎƘŜ ǎŜƎǳŜΥ 

https://isf-sgi.interno.gov.it/
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La nuova password, che avrà la scadenza di 90 giorni,  deve rispettare le seguenti regole: 

¶ deve essere diversa dal nome utente; 

¶ deve essere diversa dalle 3 precedenti password ; 

¶ deve contenere almeno una lettera maiuscola; 

¶ deve contenere almento una lettera minuscola; 

¶ deve contenere almeno un numero; 

¶ deve contenere almeno un carattere speciale; 

¶ deve contenere almeno 8 caratteri. 
 

Una volta modificara la password, esclusivamente per i profili di Beneficiario Approvatore, il portale richiederà 
una autenticazione tramite OTP in due step: 
 

¶ scaricando un mobile authenticator, scegliendo ǘǊŀ ƭŜ ŘǳŜ ƻǇȊƛƻƴƛ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ schermata 
ŎƘŜ ŎƻƳǇŀǊƛǊƼ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǇƻǊǘŀƭŜ, ovvero: 

o Free OTP; 
o Google Authenticator. 
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¶ aprendo ƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǎŎŀƴǎƛƻƴŀndo il QR code o la chiave segreta. 
 

 
! ǉǳŜǎǘƻ Ǉǳƴǘƻ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŦƻǊƴƛǊŁ ǳƴ ŎƻŘƛŎŜ ǳǎŀ Ŝ ƎŜǘǘŀ ŎƘŜ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ 
riportato sotto il punto 3 della descrizione delle operazioni di accesso: 
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vǳƛƴŘƛ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ŀȊȊǳǊǊƻ άLƴǾƛƻέΥ 
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¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƛƭ ǇǊƛƳƻ ŀŎŎŜǎǎƻΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŁ ǎŜƳǇǊŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ h¢t per i 
login successivi al primo, ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ŎƻŘƛŎŜ ǳǎŀ Ŝ ƎŜǘǘŀΥ 
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5 C¦b½LhbL ht9w!¢L±9 t9w ¢Lth[hDL9 5L ¦¢9b½! 

[ΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ ǎŜǊǾƛȊƛƻ Řƛ aƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻ ŘŜƛ ǇǊƻƎŜǘǘƛ ŀǇǇǊƻǾŀǘƛ ŝ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ŀ ŘƛǾŜǊǎŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ ǳǘŜƴȊŜΣ 
con funzionalità specifiche per ciascuna tipologia di accesso fornito al singolo operatore. In 
particolare, sono stati creati 7 profili di utenza: 

1. Beneficiari operatori; 
2. Beneficiari approvatori; 
3. ISF 1 operatore; 
4. ISF 1 approvatore; 
5. ISF 2 operatore; 
6. ISF 2 approvatore; 
7. Autorità responsabile. 

Per i primi due profili è dedicato un sotto-paragrafo di questa sezione, mentre per i restanti 5 profili, 
verrà fornito un manuale separato, specifico per le loro funzionalità. 

5.1 Beneficiari operatori 

!ƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀΣ ƻǾǾŜǊƻ ƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ άIƻƳŜέ, è possibile trovare le pagine 
ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǉǳŀƭŜ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ŀƭŎǳƴŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁΣ ŎƘŜ ǾŜǊǊŀƴƴƻ ŘŜǎŎǊƛǘǘŜ Řƛ ǎŜƎǳƛǘo. 
Le schermate che è possibile selezionare sono: 

¶ Sezione Dati di sintesi; 

¶ Sezione Totale attività; 

¶ Sezione Notifiche; 

¶ Sezione Scadenze. 

Tale sezioni sono descritte di seguito. 

5.1.1 Consultazione dati di sintesi 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άIƻƳŜέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ Řƛ ǎƛƴǘŜǎƛ ŘŜƛ ǇǊƻƎŜǘǘƛ ŀǇǇǊƻǾŀǘƛΣ 
ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻ Řŀǘƛ Řƛ ǎƛƴǘŜǎƛέ Ǉƻǎǘƻ ƛƴ ōŀǎǎƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀΦ 
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Comparirà la seguente ǎŎƘŜǊƳŀǘŀΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ sarà anche possibile filtrare i risultati, 
ƛƴǎŜǊŜƴŘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ άŦƛƭǘǊŀ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƛέ ƛƭ Řŀǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻΦ 

 

 

5.1.2 Consultazione totale attività  

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άIƻƳŜέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭ ǘƻǘŀƭŜ ŘŜƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ 
ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά5ŜǘǘŀƎƭƛƻ ŀǘǘƛǾƛǘŁέ Ǉƻǎǘƻ ƛƴ ōŀǎǎƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀΦ 
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Comparirà la seguente ǎŎƘŜǊƳŀǘŀΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ sarà anche possibile filtrare i risultati, 
ƛƴǎŜǊŜƴŘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ άŦƛƭǘǊŀ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƛέ ƛƭ Řŀǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻΦ 

 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άaƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέΣ ǎƛ ŀǇǊŜ ƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ǊŀƎƎƛǳƴƎƛōƛƭŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ 
descritto nel Par. 5.1.5: Consultazione scheda di monitoraggio, come si può notare dalle seguenti 
immagini: 
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Successivamente si aprirà la seguente schermata: 

 

!ƭƭƻ ǎǘŜǎǎƻ ƳƻŘƻΣ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άLƴǘŜǊƛƳ !ǎǎŜǎǎƳŜƴǘέΣ ŎƻƳŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ ƴŜƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ŎƘe 
segue: 
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ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ǇŜǊ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊƛƳ ŀǎǎŜǎǎƳŜƴǘΣ ŎƘŜ 
riportiamo di seguito: 
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!ƴŀƭƻƎŀƳŜƴǘŜΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ŎŀƳǇƻ άCƛƴŀƭ ŀǎǎŜǎǎƳŜƴǘέΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά5ŀǘƛ Řƛ ǎƛƴǘŜǎƛέΥ 

 

si aprirà, poi, la schermata raggiungibile anche secondo le indicazioni riportate dal Par. 5.1.8 
Inserimento di un final assessment, che per comodità, riportiamo anche di seguito: 

 



 

SGI ς aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭΩLƴǘŜǊƴƻ ς 
Dipartimento della Pubblica Sicurezza, 
Segreteria del Dipartimento Segreteria 

Tecnica-Amministrativa per la 
Gestione dei Fondi Europei e 

Programmi Operativi Nazionali 

Manuale Utente - Monitoraggio - 
Beneficiario 

 

SGI_MdI ISF_MU_Manuale 
Beneficiario_v.1.1 

 

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato 
Data : 04/01/2021 
Stato:Consegnato/Non consegnato 
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Beneficiario_v.1.1.pdf 

 

 

Pagina 20 di 166 

 

{ŜƳǇǊŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά¢ƻǘŀƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ƎǊŀŦƛŎƻ ŀ ŦƻǊƳŀ Řƛ 
Torta, che riporta i dati relativi a: 

¶ Attività inserite (in verde); 

¶ Attività da inserire (in rosso). 

 

Cliccando sulla sezione rossa della Torta, si aprirà la seguente tabellina: 
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Cliccando invece sulla sezione verde della Torta comparirà la seguente tabellina: 
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tŜǊ ŎƘƛǳŘŜǊŜ ƛƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ǎǳƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ƛƴǎŜǊƛǘŜκŘŀ ƛƴǎŜǊƛǊŜΣ ǎƛ ǇƻǘǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά/ƘƛǳŘƛέ ƛƴ ōŀǎǎƻ ŀ 
destra. 
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5.1.3 Visualizzazione notifiche 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άIƻƳŜέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩǳƭǘƛƳŀ ƴƻǘƛŦƛŎŀ; cliccando sul 
ǘŀǎǘƻ ά¢ǳǘǘŜ ƭŜ ƴƻǘƛŦƛŎƘŜέ Ǉƻǎǘƻ ƛƴ ōŀǎǎƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ǾŜƴƎƻƴƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ 
notifiche ricevute. 

 

/ƻƳǇŀǊƛǊŁ ƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭla quale sarà anche possibile filtrare i risultati, 
ƛƴǎŜǊŜƴŘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ άŦƛƭǘǊŀ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƛέ ƛƭ Řŀǘƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻΦ 
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5.1.4 Visualizzazione prossime scadenze 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άIƻƳŜέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻǎǎƛƳŀ ǎŎŀŘŜƴȊŀ; cliccando sul tasto 
ά¢ǳǘǘŜ ƭŜ ǎŎŀŘŜƴȊŜέ Ǉƻǎǘƻ ƛƴ ōŀǎǎƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ǾŜƴƎƻƴƻ ǾƛǎǳƭƛȊȊŀǘŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǎŎŜŘŜƴȊŀΦ 
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Comparirà la seguente ǎŎƘŜǊƳŀǘŀΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ sarà possibile visualizzare le prossime 
scadenze. 
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5.1.5 Consultazione scheda di monitoraggio 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ άIƻƳŜέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŜ ǇǊƻǇƻǎǘŜ ǇǊƻƎŜǘǘǳŀƭƛ e visualizzare le 
schede di monitoraggio ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άtǊƻƎŜǘǘƛέΦ 

 

Quindi selezionare ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άscheda di monitoraggioέ. 
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!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά{ŎƘŜŘŀ aƻƴƛǘƻǊŀƎƎƛƻέΣ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŘƛŎƛǘǳǊŜΥ 

ω Codice: codice univoco di progetto; 
ω Titolo: titolo del progetto scelto in fase di proposta progettuale da parte del Beneficiario; 
ω Periodo: trimestre di riferimento relativo al Progetto approvato; 
ω Stato: indicante lo stato del Progetto. Gli stati possono essere: 

o Da inserire; 
o Inviata; 
o Approvata. 

ω Azioni:  
o Visualizzazione dettaglio scheda di monitoraggio; 
o Visualizzazione storico delle schede inviate ad oggi; 
o Modifica della sezione. 

5.1.5.1 Visualizzazione scheda di monitoraggio 

9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ di una scheda di monitoraggio, cliccando 
ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƛƭ ǎƛƳōƻƭƻ ŘŜƭƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜΣ ŎƻƳŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƴŜƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǎŜƎǳŜƴǘŜΦ 
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Quindi comparirà la seguente schermata, in cui sarà possibile visualizzare i dati principali della scheda 
di monitoraggio e si potrà decidere di aprire le varie sezioni che verranno descritte nei prossimi 
paragrafi. 

 

5.1.5.2 Visualizzazione storico schede di monitoraggio 

Per effettuare la seconda funzionalità e quindi, pŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŎƘŜ ǎƛ 
sta visualizzando, cliccare sul simbolo indicante una cartella documenti. 
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/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻΣ ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻ ŘŜƭƭŜ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘŜƭ 
progetto di riferimento. A questo punto sarà possibile visualizzare i dettagli della singola attività 
ǎǳŘŘƛǾƛǎŜ ǇŜǊ ƛ ǘǊƛƳŜǎǘǊƛ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ǊŀŦŦƛƎurante la funzionalità di 
visualizzazione. 
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/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩƛŎƻƴŀ ƛƴŘƛŎŀƴǘŜ ƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ 
ά!Ȋƛƻƴƛέ ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ǳƴŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ǊŜƭŀǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭŀ ǎƛƴƎƻƭŀ ŀǘǘƛǾƛǘŁ ŎƘŜ ǎƛ ŝ 
scelto di visionare. 
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5.1.5.3 Modifica scheda di monitoraggio 

Infine, sarà possibile modificare i campi di una scheda di monitoraggio, ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ƛƴŘƛŎŀƴǘŜ 
il simbolo della modifica, come evidenziato di seguito: 
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La funzionalità di modifica viene riportata in maniera esaustiva nel paragrafo successivo (cfr. Par. 
5.1.6.1: CǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜƴŜǊŀƭŜέ. 

5.1.6 Sezioni della scheda di monitoraggio 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜƴǘǊŀǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩŀǊŜŀ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀlle schede di monitoraggio (cft. Par.5.1.5: 
Consultazione scheda di monitoraggio) sarà possibile visualizzare le seguenti sezioni: 

¶ Generale; 

¶ Cronoprogramma; 

¶ Stato avanzamento; 

¶ Procedure e contratti; 

¶ Pagamenti; 

¶ Inventario; 

¶ Localizzazione. 

5.1.6.1 Funzionalità della sezione άDŜƴŜǊŀƭŜέ 

5ŜƴǘǊƻ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜƴŜǊŀƭŜέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎƻƴǎǳƭǘŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭŀ ǎƛƴƎƻƭŀ ǎŎƘŜŘŀΦ 

 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜƴŜǊŀƭŜέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ŀƭŎǳƴŜ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ visualizzabili con il 
ǎƛƳōƻƭƻ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ά!ȊƛƻƴƛέΥ 



 

SGI ς aƛƴƛǎǘŜǊƻ ŘŜƭƭΩLƴǘŜǊƴƻ ς 
Dipartimento della Pubblica Sicurezza, 
Segreteria del Dipartimento Segreteria 

Tecnica-Amministrativa per la 
Gestione dei Fondi Europei e 

Programmi Operativi Nazionali 

Manuale Utente - Monitoraggio - 
Beneficiario 

 

SGI_MdI ISF_MU_Manuale 
Beneficiario_v.1.1 

 

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato 
Data : 04/01/2021 
Stato:Consegnato/Non consegnato 
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Beneficiario_v.1.1.pdf 

 

 

Pagina 33 di 166 

 

 

{Ŝ ǎƛ ŘŜǎƛŘŜǊŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ǳƴƻ ŘŜƛ ŎŀƳǇƛΣ ōŀǎǘŜǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ Ǉƻǎǘŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ 
ά!ȊƛƻƴƛέΣ ǉǳƛƴŘƛ ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀΥ 

 

Se si desidera modificare ƛƭ ōǳŘƎŜǘΣ ǎƛ ǇƻǘǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƭΩƛŎƻƴŀ ŘŜƭƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŀƭƭŀ ŘŜǎǘǊŀ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ 
corrispondente: 

 

 

A quel punto comparirà la seguente finestra: 
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Se non correttamente compilato il campo inerente il budget, comparirà il messaggio di aƭŜǊǘ ά/ŀƳǇƻ 
ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻέΣ ŎƻƳŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘƻ Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻΦ 

!ƴŀƴƭƻƎŀƳŜƴǘŜΣ ǎŜ ǎƛ ŘŜǎƛŘŜǊŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά9ŎƻƴƻƳƛŜ Řƛ ǇǊƻƎŜǘǘƻέΣ ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ƭŀ ǎŜƎǳŜƴǘŜ 
finestra: 

!ƴŎƘŜ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀǎƻΣ ƭŀ ƳŀƴŎŀǘŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ ŎƻƳǇƻǊǘŜǊŁ ƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ŀƭŜǊǘ 
indƛŎŀƴǘŜ ƭΩƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŜǘŁ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀƳǇƻΣ ŎƻƳŜ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ƴŜƭƭŀ Ŧƻǘƻ ǎŜƎǳŜƴǘŜΦ 
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!ƭƭƻ ǎǘŜǎǎƻ ƳƻŘƻΣ ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ƛƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ ŜǊǊƻǊŜ ǇŜǊ ƭŀ ƻƳŜǎǎŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ŎŀƳǇƛ ά5ǳǊŀǘŀ 
ǇǊƻƎŜǘǘƻέ 

9 ά5ŀǘŀ ŦƛƴŜέΣ ƛƴ Ŏǳƛ ǾƛŜƴŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ ƭΩƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŜǘŁ ŘŜƭƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ άbƻǘŜέ: 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ƭŜ ƴǳƻǾŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛΣ ǎƛ ǇƻǘǊŁ ǎŀƭǾŀǊƭŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ǾŜǊŘŜ άaƻŘƛŦƛŎŀέΦ  
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{Ŝ ƛƴǾŜŎŜ ǎƛ ŘŜŎƛŘŜ Řƛ ƴƻƴ ǎŀƭǾŀǊŜ ƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜΣ ōŀǎǘŜǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ Ǌƻǎǎƻ ά/ƘƛǳŘƛέΦ 

Infine, se la finestra di modifica è stata aperta per errore, si potrà cliccare il tasto in alto a destra 
ǊƛǇƻǊǘŀƴǘŜ ƭŀ ά·έΦ 

 


































































































































































































































































